JAVNA ZDRAVSTVENA USTANOVA
DOM ZDRAVLIJA “SVETI VRACEVI”
CELINAC

PRAVILNIK
O
RACUNOVODSTVU

Juli 2010.god.



Na osnovu ¢lana 6 Zakona o racunovodstvu 1 reviziji Republike
Srpske (“Sluzbeni glasnik Republike Srpske” broj:36/09) 1 ¢lana 45 tacka 7
Statuta Javne zdravstvene ustanove Dom zdravlja “Sveti Vraéevi” Celinac,
Upravni odbor na sjednici odrzanoj dana 05.08.2010.godine, donio je;

PRAVILNIK
0
RACUNOVODSTVU

1 OPSTE ODREDBE
Clan 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se:

- organizacija knjigovodstva i raunovodstva koja omogucéava
sveobuhvatnost evidentiranja, kao 1 otkrivanja i spre¢avanja
pogresno evidentiranih poslovnih dogadaja,

- uredenje interne raunovodstvene kontrole postupaka,

- utvrdyje raCunovodstvena politika 1 raCunovodstvene procjene,

- odreduju lica koja su odgovorna za zakonitost 1 pravilnost
nastanka poslovnih dogadaja,kao i sastavljanje i kontrola knji-
govodstvenih isprava i utvrduje rokove za njihovo dostavljanje
na dalju obradu i knjiZenje,

- utvrduje postupke pripreme, sastavljanje i prezentacije finansi-
jskih izvjestaja,

- propisuje postupke prikupljanja, obrade i prezentacije podataka
u vezi sa pripremom i sastavljanjem finansijskih podataka za
statistiCke, poreske i druge potrebe,

- ureduje 1 druga pitanja od znacaja za uspostavljanje efikasnog
sistema knjigovodstva i raCunovodstva.

Clan 2.

Obavljanje poslova iz ¢lana 1 ovog Pravilnika mora biti u skladu sa
Zakonom, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom, poStujuci pri tome
usvojene racunovodstvene standarde, racunovodstvena nacela i principe
urednog knjigovodstva.
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Clan 3.

Kada se obrada podataka vr$i na raunaru obavezno se koristi
racunovodstveni softver koji omogucava funkcionisanje sistema internih
racunovodstvenih kontrola i onemogucava brisanje proknjiZenih poslovnih
dogadaja.

Clan 4.

Za zakonito obavljanje raCunovodstveno knjigovodstvenih poslova,
odgovoran je ra¢unovoda koji mora imati dobiven sertifikat raCunovode
izdat od profesionalnog tijela u skladu sa Zakonom o raCunovodstvu i
reviziji Republike Srpske.

Clan 5.

Javna zdravstvena ustanova Dom zdravlja “Sveti Vradevi” Celinac
spada u srednja pravna lica koja zaposljava vise od 50, manje od 250

radnika sa prosjecnom vrijednosti poslovne imovine na kraju poslovne
godine preko 1.000.000 KM, a manje od 4.000.000 KM.

Clan 6.

Prosjec¢na vrijednost poslovne imovine se dobije tako §to se zbir neto
knjigovodstvene vrijednosti poslovne imovine na pocetku i na kraju obracu-
nskog perioda podijeli sa brojem dva, a prosjecni broj zaposlenih tako §to se
ukupan zbir zaposlenih krajem svakog mjeseca podijeli sa brojem mjeseci u
obracunskom periodu.

I ORGANIZACIJA SISTEMA KNJIGOVODSTVA |
RACUNOVODSTVA

Clan 7.
Sistem knjigovodstva i racunovodstva u Javnoj zdravstvenoj ustanovi
Dom zdravlja “Sveti Vracevi” Celinac organizovan je kao jedinstvena
cjelina i smjesten je u zgradi Doma zdravlja.
U sastavu ove cjeline obavljaju se 1 analiticki planski poslovi koji su
vezani za ratunovodstvo.
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Clan 8.

U sluzbi raCunovodstva 1 knjigovodstva sistematizovana su sledeca
radna mjesta:

- ratunovoda

- glavni knjigovoda
- knjigovoda

- fakturista

- blagajnik

- magaciner

Clan 9.

Radnici JZU Dom zdravlja koji su rasporedeni na poslove 1 radne
zadatke 1z ¢lana 8 ovog Pravilnika odgovorni su za azurno, kvalitetno, pra-
vovremeno i zakonito obavljanje poslova i radnih zadataka propisanim
Zakonom i ovim Pravilnikom.

Opis poslova izvrSioca koji rade na poslovima rac¢unovodstva i knjigo-
vodstva utvrden je Pravilnikom o unutraS$njoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta.

1. Knjigovodstvene isprave
Clan 10.

Knjigovodstvena isprava je pisan dokument u materijalnom i elektro-
nskom obliku o nastalom poslovnom dogadaju kojima su obuhvaceni svi po-
daci neophodni za knjizenje u poslovnim knjigama, potpisani od lica koja su
ovlastena za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvenih isprava.

Clan 11.
Knjigovodstvene isprave sastavljaju se na mjestu i u vrijeme nastanka

poslovnog dogadaja, osim onih isprava koje se sastavljaju u knjigovodstvu
Doma zdravlja.
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Clan 12.

Fotokopija knjigovodstvene isprave moZe biti osnov za knjiZzenje
poslovnog dogadaja samo pod uslovom da je na njoj navedeno mjesto
Cuvanja orginalne isprave, sa potpisom odgovornog lica.

Clan 13.

Knjigovodstvena isprava pravljena u elektronskom obliku smatra se
vjerodostojnom pod uslovom da je potpisana na na¢in utvrden Zakonom o
elektronskom potpisu Republike Srpske.

Clan 14.

Knjigovodstvena isprava mora biti potpuna, istinita, racunski tacna i
uredna, sastavljena tako da omogucava potpun uvid u vjerodostojnost doku-
menta.

Clan 15.

Kontrolu knjigovodstvenih isprava ne mogu da vrse lica koja su mate-
rijalno zaduzena za imovinu na koju se ispravne odnose.

Clan 16.

Lica odgovorna za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvenih isprava,
svojim potpisom u pisanom ili elektronskom obliku, potvrduju da je knjigo-
vodstvena isprava potpuna, istinita, racunski ta¢na i da odrazava suStinu
poslovnog dogadaja na koji se odnosi.

Clan 17.

Racunovoda, kao odgovorno lice duzan je da ispravnost i potpunost
knjigovodstvene isprave ovjeri svojim potpisom prije unosa podataka iz
knjigovodsvene isprave.



- 5-
Clan 18.

Odgovorni radnici koji sastavljaju 1 vrSe prijem knjigovodstvenih
isprava duzna su da potpisanu ispravu i drugu dokumentaciju u vezi sa
nastalim poslovnim dogadajem, knjigovostvu dostave odmah po izradi,
odnosno prijemu, a najkasnije u roku od 3 (tri) dana od dana kada je
poslovna promjena nastala odnosno od dana kada je knjigovodstvena isprava
primljena.

Clan 109.

Radnici koji vode poslovne knjige duzni su da knjigovodstvene
isprave u poslovnim knjigama proknjize narednog dana, a najkasnije u roku
od osam (8) dana od dana prijema.

Clan 20.

Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se u izvornom materijalnom i elektro-
nskom obliku u obliku elektronskog zapisa ili na mikrofilmu.

1. Rokovi Cuvanja
Clan 21.

Platne liste 1 analiticke evidencije o platama, isprave kojima se doka-
zuju vlasnistvo i vlasnicki odnosi na nekretninama i hartijama od vrijednosti
Cuvaju se trajno.

Clan 22.
Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u poslovne

knjige ¢uvaju se najmanje pet (5)godina ili duze ako su posebnim propisima
odredeni duzi rokovi za Civanje pojedinih vrsta isprava.

Clan 23.

Knjigovodstvene isprave cuvaju se u poslovnim prostorijama JZU Dom
zdravlja Celinac, u sluzbi racunovodstva i knjigovodstva 1 u arhivi.
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Clan 24.
Rok za €uvanje knjigovodstvenih isprava pocinje teci po isteku
poslednjeg dana obracunskog perioda na koji se odnose poslovne knjige u
koje su uneseni podaci iz svih isprava.

2. Poslovne knjige
Clan 25.

Poslovne knjige predstavljaju evidencije o stanju i promjenama na
Imovini, obavezama i vlastitom kapitalu, kao i ostvarenim prihodima i nasta-
lim rashodima.

Dnevnik i glavna knjiga vode se po sistemu dvojnog knjigovodstva.

Dnevnik je poslovna knjiga u koju se poslovni dogadaji u toku obra-
cunskog perioda unose hronoloski prema njithovom nastanku.

Glavna knjiga je sistemska evidencija kojoj se prikazuje stanje i
promjene na imovini, obavezama, vlastitom kapitalu, prihodima i rashodima
u toku obra¢unskog perioda i koja predstavlja osnov za izradu finansijskih
izvjecStaja.

Pomoéne knjige su analiticke evidencije koje se vode za nematerijalna
ulaganja nekretnine, postrojenja i opremu,investicione nekretnine,finansijske
plasmane, zalihe, potrazivanja, gotovinu i gotovinske ekvivalente, obaveze,
kapital i druge bilansne pozicije.

Dnevnik blagajne je pomoéna knjiga u kojoj se prikazuju stanje i
promjene na gotovini i ekvivalentima gotovine koje se zakljucuju svakog
dana u kojem je bilo promjena u blagajni, a knjigovodstvu na knjizenje
dostavlja najkasnije narednog dana.

Clan 26.

Poslovne knjige se otvaruju pocetkom poslovne kalendarske godine ili
nekog drugog obracunskog perioda u skladu sa Zakonom na osnovu
bilansa sanja 1 zakljuenog lista u kojima je prikazano stanje sredstava i
izvora sredstava na dan kada je okonc¢an prethodni obracunski period.

Poslovna godina jednaka je kalendarskoj godini.

U poslovne knjige podaci se unose iskljucivo na osnovu vjerodosto-
jnih knjigovodstvenih isprava.
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Poslovne knjige se vode na na¢in da obezbijede kontrolu i ispravnost
unesenih podataka, njthovo ¢uvanje, mogucénost koriStenja podataka,
mogucnost dobijanja uvida u promet 1 stanja na raunima glavne knjige, te
mogucnost uvida u vremenski redoslijed izvrSenog unosa poslovnih doga-
daja.

Clan 27.

U Javnoj zdravstvenoj ustanovi Dom zdravlja “Sveti Vra¢evi” Celinac
utvrduju se sledece pomocne knjige sa sadrzajem,nacinom njihovog vodenja
I povezivanja sa glavnom knjigom.

Clan 28.

U Javnoj zdravstvenoj ustanovi vode se slede¢e pomoéne poslovne

knjige:

1. Knjiga ulaznih faktura — KUF u koju se zavode sve fakture i racuni

za usluge koje je za trece lice uradila JZU Dom zdravlja “Sveti

Vragevi” Celinac.

Blagajni¢ki dnevnik u kome se vode nalozi uplata i nalozi isplata.

3. Evidencija o gradevinskim objektima 1 osnovnim sredstvima u
kojoj se vode svi gradevinski objekti 1 osnovna sredstva sa iskaza-
nim vrijednostima,

4. Analiticka evidencija nabavke i utroSka svih utroSaka materijala.

no

Sve pomo¢ne knjige se vode na propisanim obrascima.
Clan 29.

Rokovi ¢uvanja poslovnih knjiga i finansijskih izvjestaja poc¢inju da
teku poslednjeg dana poslovne godine u koju se unose.

(1) Finansijski izvjestaji i izvjestaji o izvrSenoj reviziji cuvaju se
trajno u orginalnom obliku.

(2) Dnevnik i glavna knjiga ¢uvaju se najmanje deset (deset) godina.

(3) Pomo¢ne knjige ¢uvaju se najmanje pet (5) godina.

(4) Poslovne knjige i finansijski izvjeStaji cuvaju se u orginalu ili
koriStenjem drugih adekvatnih sredstava arhiviranja.
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Poslovne knjige 1 finnsijski izvjestaji Cuvaju se u poslovnim prostori-
jama sluzbe za finansijsko raunovodstvene poslove.

Ako se poslovne knjige Cuvaju u elektronskom obliku, kontrolnim
organima se mora obezbijediti pristup centralnoj bazi podataka, radi nesme-
tane kontrole poslovnih knjiga.

3. Kontni okvir, popis imovine i obaveza
uskladivanja poslovnih knjiga

Clan 30.

Poslovne promjene knjize se na analitickim ra¢unima koji po SV0joj
sadrZini 1 bilansnoj pripadnosti odgovaraju racunima iz propisanog kontnog
okvira.

Kontni okvir propisuje ministar.

Clan 31.

Sastavni dio ovog Pravilnika je detaljni kontni plan koji utvrduje
racunovoda i mora biti uskladen sa propisanim kontnim okvirom koji
donosi ministar.

Detaljni kontni plan iz stava jedan ovog ¢lana sastavni je dio ovog
Pravilnika.

Racunovoda je duzan u roku od tri (3) mjeseca od dana donoSenja
ovog Pravilnika utvrditi detaljni kontni plan JZU Dom zdravlja “Sveti
Vragevi” Celinac.

Clan 32.

JZU Dom zdravlja “Sveti Vragevi” Celinac duzna je izvrsiti godisnji
popis imovine i obaveza i uskladiti sa stanjem u poslovnim knjigama.

Popis iz stava jedan ovog ¢lana vrsi se i prilikom primopredaje
duznosti ra¢unopolagaca, promjena cijena proizvoda i usluga kao i u steca-
jnom i likvidacionom postupku.



-9-
Clan 33.

Prije sastavljanja godi$njih finansijskih izvjeSaja, obavezno se vrsi
usaglasavanje medusobnih potrazivanja, $to se dokazuje odgovaraju¢om
knjigovodstvenom ispravom.

Odgovorno lice u pravnom licu duZno je u napomenama uz finansijski
izvjestaj da prezentuje sva neusaglaSena salda potrazivanja i obaveza, kao i
razloge zaSto usaglasavanje nije izvrSeno.

IIT FINANSIJSKI 1ZVJESAJI
1. Godis$nji 1 polugodisnji finansijski izvjeStaji
Clan 34.

Javna zdravstvena ustanova Dom zdravlja “Sveti Vradevi” Celinac
sastavlja i prezentuje javnosti finansijske izvjestaje za poslovnu godinu
zavrSenu 31. decembra tekuce godine sa uporedbenim podacima za pretho-
dnu godinu.

Clan 35.

Ako nastanu statusne promjene, finansijski izvjestaj se sastavlja sa
datumom statusne promjene.

Clan 36.

Finansijski izvjestaji se stastavljaju i u slucaju otvaranja odnosno
zakljuCivanja stecaja, odnosno postupka likvidacije.

Clan 37.
Godisnje finansijske izvjestaje Cine:

(1) Bilans stanja — Izvjestaj o finansijskom polozaju na kraju perioda;

(2) Bilans uspjeha — Izvjestaj o ukupnom rezultatu za period,

(3) Bilans tokova gotovine — Izvjestaj o tokovima gotovine,

(4) IzvjesStaj o promjenama na kapitalu, i

(5) Napomene uz finansijske izvjestaje pripremljene u skladu sa
medunarodnim ra¢unovodstvenim standardima.
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Clan 38.

Uz godis$nje 1zvjeStaje iz prethodnog ¢lana, prezentuje se poseban
izvjestaj sac¢injen prema zahtjevu Republi¢kog zavoda za statistiku.

Clan 39.

Za finansijske izvjeStaje odgovorno je lice ovlasteno za stupanje
upisano u sudski registar (direktor).

Clan 40.

Finansijske izvjeStaje potpisuje direktor i racunovoda, kao lice
odgovorno za raCunovodstveno knjigovodstvene poslove.

Clan 41.

Javna zdravstvena ustanova Dom zdravlja “Sveti Vradevi” Celinac,
kao srednje pravno lice, pored godiSnjeg, sacinjava i polugodiSnji izvjestaj
za obracunski period od prvog januara do tridesetog juna tekuce poslovne
godine.

Clan 42.

Polugodisnji finansijski izvjeStaj obuhvata sve bilanse 1 izvjestaje
utvrdene u Clanu 37 ovog Pravilnika.

2. Godisnji izvjestaj o poslovanju
Clan 43.

Javna zdravstvena ustanova Dom zdravlja “Sveti Vragevi” Celinac
obavezno priprema godiSnje izvjestaje o poslovanju koji daju objektivni
prikaz poslovanja i njegov ukljuCujuci i opis glavnih rizika i neizvjesnosti sa
kojim se suocava i preduzetih mjera na zastiti zivotne sredine.
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Clan 44.
Godisnji izvjeStaj o poslovanju obavezno sadrzi:

(1) Sve znacajne dogadaje nastale u periodu od zavrSetka poslovne
godine do datuma predaje finansijskog izvjestaja,

(2) Procjenu ocekivanog buduceg razvoja JZU Dom zdravlja,

(3) Najvaznije aktivnosti u vezi sa istrazivanjem i razvojem,

(4) Informacije o poslovnim segmentima iz djelatnosti JZU Dom
zdravlja,

(5) Ciljevi poslovne politike JZU Dom zdravlja,

(6) Izlozenost cjenovnom, kreditnom, trziSnom, valutnom, riziku
likvidnosti i drugim rizicima u poslovanju JZU Dom zdravlja.

Clan 45.

Godisnji izvjestaji Cuvaju se u orginalnom obliku (11) jedanaest
godina nakon isteka poslovne godine za koju je sastavljen.

IV REVIZIJA FINANSIJSKIH IZVJESTAJA

Clan 46.

Reviziju finansijskih izvjestaja obavljaju privredna drusStva koja su
licencirana u skladu sa Zakonom.

Reviziju vrse lica koja imaju profesionalno zvanje- ovlaséeni revizor,
koje ima licencu, a zaposleno je ili angazovano od privrednog drustva.

Clan 47.

Privredno drustvo za reviziju moze da obavlja reviziju najduze pet
godina uzastopno.

Clan 48.

Revizija finansijskih izvjesStaja obavlja se za svaku poslovnu godinu
pojedinac¢no (Clan 29 tacka 9 Zakona o ra¢unovodstvu).
Revizija se vr$i na osnovu zaklju¢enog ugovora.
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V ZVANJE, TESTIRANJE CERTIFIKACIJA | LICENCIRANJE
Clan 49.

Lice koje se rasporeduje na poslove racunovode mora imati zvanje
racunovode 1 certifikat.

Testiranje kandidata za sertifikovanog racunovodu (SR), na nacin 1
postupak propisan Zakonom o ra¢unovostvu BiH, vr$i komisija za ra¢uno-
vodstvo i reviziju BiH.

Clan 50.

Izdavanje certifikata za sva zvanja vr$i profesionalno tijelo utvrdeno
Zakonom o racunovostvu i Reviziju Republike.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 51.
Racunovoda Javne zdravstvene ustanove Dom zdravlja “Sveti Vracevi”
Celinac sacinit ¢e Uputstvo o primjeni ovog Pravilnika u kom ¢e analiticki

razraditi postupke i radnje svakog izvrSioca koji radi na ra¢unovodstveno —
knjigovodstvenim poslovima.
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Clan 52.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu sa danom donosenja.
Clan 53.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o racu-
novodstvu koji je donio Upravni odbor Doma zdravlja Celinac, na sjednici
24.11.2002.godine broj:1VV-09-221/02.

Broj:1\VV-09-412/10
Datum:06.08.2010.god.
PREDSJEDNIK
Upravnog odbora:
Dzombi¢ dr Dragan
spec. urolog
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